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 الباب الأول أحكام عامة

 ةأهداف اللائح الأولى:المادة 

 :تهدف هذه اللائحة إلى وضع إجراءات موثقة للاتي

 .تطابق الأصناف الموردة للمتطلبات المحددة .1

 وضع معايير اختيار الموردين. .2

  .الموردين المعتمدينتقييم   .3

 المادة الثانية

ــف ةاعــة ىمليــات الوــراء والتعااــدات والخىماا والدمــات التــ  تتطلب ــا ـاجــة   تســر  حـــماه هــذه اللائحة ىل

  .العمـل بالجمعيـة

 المادة الثالثة

ــر اـتياجات    ــراء لتوعي ــات الو ــذ ىملي ــن تنمي ــدة المسعولة ى ــة الوـي ــ  الج  ــة ه ــر إدارة الموتريات بالجمعي تعتب

الجمعيــة مــن حصــوا ثابتــة ومســتلومات وخدمــات حخــربـ وتعتبــر إدارة الموتريات مســعولة ىــن تتبــع التنميــذ إلــف  

 .و إتمـاه الأىماا المتعااد ىلي ـا طبقـا للوـروط المتمق ىلي ـا حن تصـل الأصنافً  المطلوبة إلـف الجمعيـة ح

 

 والمسئوليات الرابعة: الواجباتالمادة 

ــراء والتوريد والتاجير لماعة حلجوــطة الجمعية وإداراتها  .1 ــات الو ــياس اتباع إجراءات   .تطبيق اللائحة واواىد وس

 الوراء الواردة بدليل الوراء والتقيد بها.

 .متابعـة ىمليـات التوريـد بداـة والاـتماظ بسـجلات منظمـة ومتابعـة دايقـة مـن خـاا الحاسـب الآلي .2

ــر   .3 ــواردة بام ــات ال ــات والممي ــا للمواصم ــن مطابقت  ــد م ــواأه للتاة ــواد والل ــن الم ــوارد م ــ  استلاه ال ــارةة ع المو

  .الوـراء المعـد مـن ابـل القسـم المعنـ  الوراء باعضل الأسعار وحعضل الأواات والمماوضة ىلف ذلك

ــة   .4 ــ ــن تعاملات الجمعي ــة ى ــة وةاعي ــجلات واعي ــم بس ــن والاـتماظ ب ــع الموردي ــاأة م ــات تت الاـتماظ بعالق

  .مع م

تســــعير الــــوارد ىلــــف حســــا    .دراسة حسعار التوريد بصمة مستمرة من ةل مورد الاستخداه ىند إىادة الطلب .5

  )...تخليـص الـخ – لجقـل(التملمـة الحقيقيـة للوـراء مـع تقديـر للمصاريـف العامـة  

 المحل  بواسطة المندوبين ومحاسبت م إىداد ومتابعة خطط الوراء السنوية.مراابة الوراء  .6

 المادة الخامسة

ــوون   ــ ــنً  يتمي ــ ــة والذي ــ ــا الجمعي ــ ــ  عتاج  ــ ــن لـصناف الت ــ ــماء الموردي ــ ــجاا باس ــ ــتريات س ــ ــد إدارة المو ــ تع

 بالقــدرة والممايــة والســمعة الطيبــةـ ويجــب ىلي ــا عديــث هــذا الســجل ســنويا 

 المادة السادسة
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لا يجــــوأ بــــا  ـــاا مــن الأـواا ـوئــة الموــتريات حو الأىماا حو الدمــات بضــري تضييــر طريقــة الوــراء 

 حو التعااــد لخداء الأىماا حو الدمــات.

 المادة السابعة

ــبة والاىتمادات   ــن المناس ــدود التخوي ــاة ـ ــة وـراى ــات الجمعي ــاء ـتطلب ــد الوع ــتلومات بقص ــراء المس ــون ـ يم

ــة ـعرعــة مــدراء   ــادات المواألج ــ ــدود اىتم ــ  ـــ ــ ــراء ع ــون الوــ ــ ــة. ويم ــ ــة التخطيطي ــ ــك بالمواألج ــ ــة لذل المخصصــ

 دارة الموـتريات إجراءات الوـراء والتعااـدالأاساه بالجمعيـة المختلمـة وىلـف حن تتولـف إ

 المادة الثامنة

يتعيــــن ىلــــف عيــــع العامليــــن عــــ  ـــــاا الوــــراء الخلماه باـــــماه هــــذه اللائحة واا ـمــــن حن يمــــون ىــــده   (

 الخلماه بهــا مبرر مقبوا لمخالمت ــا 

 المادة التاسعة

ــد   .1 ــ ــاا القواى ــ ــروىات وحىم ــ ــن مو ــ ــ  م ــ ــا عتاج ــ ــذ م ــ ــة وتنمي ــ ــتريات الجمعي ــ ــن مو ــ ــ  تامي ــ ــف ع ــ يراى

 الأساسية التاليــة:

ــا تــــن تتواعــــر عي ــــم الوــــروط التــــ  تسهل ــــم   .2 لجميــــع الأعراد والمسسســــات الراـبيــــن عــــ  التعامــــل مع ــ

  .بــذا التعامــل عــرص متســاوية ويعاملــون ىلــف اــده المســاواة

توعيــر معلومــات ةاملــة وموـــدة ىــن العمــل المطلــوا للمتناعســين ـــا ـمن ــم مــن الحصــوا ىلــف هــذه   .3

ــن   ــ ــبيل تامي ــ  ســ ــ ــة ع ــ ــل الجمعي ــ ــم العــروي تتعام ــاد واـــد لتقدي المعلومــات عــ  واــا واـــد و ــدد ميع

ــ ــن حىم ــ ــ  م ــ ــا عتاج ــ ــروىاتها وم ــ ــذ مو ــ ــترياتها وتنمي ــ ــم  مو ــ ــص ب ــات المرخــ ــ ــع الأعراد والمسسس ــ ــاا م

 .ـمارســة العمــل الــذ  تقــع عــ  لجطااــ  الأىماا حو الموــتريات اللاأمة

  .يجب حن يتم الوراء حو تامين الأىماا باسعار ىادلة لا تويد ىن الأسعار السائدة .4

 لا يجوأ ابوا العروي والتعااد ـوجب ا إلا طبقا للوروط والمواصمات الموضوىية .5

حن تمســ  المجــاا عــ  تعامل ــا لأةبر ىـدد تمـن مـن المسهليـن العامليـن عـ  النوـاط الـذ  يجـرب    ىلف الجمعيــة .6

  التعامـل عيـ  بحيـث لا يقتصـر تعامل ـا مـع حــخاص حو مسسسـات معينـة

 

 الباب الثاني طرق الشراء

      خطة الشراء العشرةالمادة 

الخدارات المختلمــة بالجمعيــة خطــة الوــراء الســنوية للجمعيــة ويتــم  يعــد مديــر إدارة الموــتريات وبالتنســيق مــع  

ــده   ــف ىــ البــدء عــ  إىدادهــا ابــل الجت ــاء الســنة الماليــة ليتــم العمــل ـوجب ــا عــ  الســنة اللاـقةـ وتهــــدف إلــ

لــف حعضــل العــروي وحعضــل  ـميــــد حمــــواا وحصــــوا الجمعيــــة وةذلــــك التخطيــــط لعمليــــة الوــراء وللحصــوا ى

 الأسعار
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 المادة الحادية عشر

  :يتم الوراء بإـدب الطرق الأتية

 المباـر.الأمر   .1

 الممارسة. .2

   المحدودة.المنااصة   .3

 المنااصة العامة. .4

 المباشرالشراء بالأمر ر: المادة الثانية عش

ــورد والتمــاوي والتعااــد معــ  بــدون   ــة الوــراء بالاتصاا المباـــر بالم المقصــود بالوــراء بالأمر المباـــر إتماه ىملي

 :الآتيةـاجـة إلـف إجـراء اتصالات مـع ـيـره مـن المورديـن وتتبـع هـذه الطريقـة عـ  الحالات  

 حلف رياا.  10ـد الوراء المباـر المقرر دون ىروي ـتى مبلغ   .1

 وجود الأصناف المراد ـراؤها لدب ج ة واـدة محتمرة با. .2

  .ووـيدىندما تمون الأصناف المطلوبة من مصدر ـموم    .3

 ىندما تمون ايمة الموتريات بسيطة لا تتحمل المنااصة المحدودة حو الممارسة. .4

  .واختبارها الأصناف والم مات المستحدثة لتجربت ا   .5

ــ  الحاجــة   .6 ــدر تتطلب ــل ا ــف حا ــراء ىل ــف حن يقتصــر الو ــا الحاجــة الملحــة ىل ــ  تمرض  ـــراء الأصناف الت

 ـتـف تسـتوفي إجـراءات الوـراء بالطـرق الأخرب.

 بالممارسةالشراء  :المادة الثالثة عشر

المقصــود بالوــراء بالممارســة إتماه ىمليــة الوــراء بعــد التمــاوي مــع ـموىــة مــن المورديــن وتتبــع هــذه الطريقــة  

 الآتية:عـ  الحالات  

  .الأصناف حو الأىماا التــ  تتميــو بناـيــة عنيــة لا يســتطيع توعيرهــا إلا حخصائيون وعنيون معينــون .1

ــر   .2 ــة وجــدت ـي ــع الأسعار المقدم ــن عي ــة ولم ــ  منااصــة ىام ــا ع ــ  ســبق طرـ  ــةـالأصناف الت واا   مقبول

 .حخـربيسـم  الواـا بطرـ ـا عـ  منااصـة ىامـة  

 .إلجتاج ا الأصناف التي تقتض  طبيعت ا حن يمون ـراؤها من حماةن   .3

 .تتناسب ايمت ا التقديرية مع تماليف إجراء المنااصة  لاالأصناف والمقاولات والدمات التي   .4

ــرب ـلا إدارة   .5 ــ  يــ ــة    الجمعية حنالأصناف التــ ــ  منااصــ ــا عــ ــده طرـ ــ ــ  بعــ ــرةة تقضــ ــة الوــ مصلحــ

  العــاه ـوعــ  ـالــة تواعــر ح  مــن الحالات الســابقة توــمل لجنــة للقيــاه بالممارســة بقــرار مــن المديــر   .ىامــــة

ــة   ــ ــع طبيع ــ ــمً  م ــم وخبرته ــب وخائم  ــ  تتناس ــر الت ــم العناص ــة حن تض ــذه اللجن ــميل ه ــ  تو ــف ع ويراى

وتعــــد اللجنــــة محضــــرا يوضــــ  حســــماء المورديــــن الموــترةين بالممارســة وحسا    وحهميت ــــاـ الموتراةالأصناف  

لتمــون    بــ ـويجــب حن يدىــم المحضــر بالمســتندات الدالــة ىلــف مــا جــاء    بــ ـالمماضلــة بين ــم ثــم مــا توصــف  
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ــن   .المراجعــةعــا تصــرف ج ــة   ــا مــ ــد اىتمادهــ ــة إلا بعــ ــد ـائيــ ــة بالاختيار لا تعــ ويلاـظ ان التوصيــ

 للجمعيــة.المديــر العــاه التنميــذ   

 المحدودةالشراء بالمناقصة  :المادة الرابعة عشر

ــن    ــا ىلــــف ىــــدد محــــدود مــ المنااصــــة المحــــدودة هــــ  إـــــدب صــــور المنااصــــة التــــ  يقتصــــر الاـتراـ عي ــ

ــة   ــ ــة المالي ــ ــذا الاختيار المماي ــ ــ  ه ــ ــف ع ــ ــف حن يراى ــ ــم ىل ــ ــن حو بعض  ــ ــجل الموردي ــ ــن بس ــ ــن ةالمقيدي ــ الموردي

ــمعة   ــ ــنةوالس ــ ــة   .الحس ــة للمنااص ــد والخجراءات المنظم ــع القواى ــة عي ــن المنااص ــوع م ــذا الن ــف ه ــرب ىل وتس

ــ    ــرط الخىلان ع ــدا ـ ــا ى ــة عيم ــفـالعام ــدودة    الصح ــة المح ــ  المنااص ــن للاـتراـ ع ــوة الموردي ــم دى ــث يت ـي

 ويسـلم باليـد

 المادة الخامسة عشر الشراء بالمناقصة العامة: 

المنااصــــة العامــــة ةطريقــــة مــــن طــــرق الوــــراء هــــ  ـموىــــة الخجراءات التــــ  تهــــدف إلــــف توجيــ  الدىــوة  

إلــف ىامــة المورديــن المحتمليــن لمــ  يوــترةوا عــ  الصمقــة موضــوع المنااصــة وذلــك لتوعيــر ىنصــر التناعــا عيمــا  

ــر ــل الوـ ــف حعضـ ــوا إلـ ــد الوصـ ــمـ بقصـ وتتمثل الخجراءات التي يجب اتباى ا في ـالة الوراء  والأسعارـوط بين ـ

 - الآتية:يومل المدير العاه التنميذ  للجمعية اللجان   :يل بالمنااصة العامة عيما  

 لجنة إىداد ـروط المنااصة وـروط طرـ ا. .1

 العروي.لجنة عت  المظاريف وتمريغ   .2

  .لجنة البا في العطاءات المقدمة .3

 المادة السادسة عشر

 الم اه التمصيلية لعملية الوراء يقوه حخصائ  الموتريات بـتامين اـتياجات الجمعية من الموتريات وعق ما يل : 

رئيا   وتوايعاســتقباا طلب الوــراء اســتلاه طلب الوــراء وعق النموذل المخصــص لذلك التاةد من اســتيماء الطلب   

 القسم المستميد التاةد من إعادة الخدارة المالية التاةد من إعادة الخدارة المالية اىتماد الطلب من الخدارة.

 

 دورة الاعتماد المستندي المادة السابعة عشر

 استلاه حمر الوراء من إدارة الموتريات .1

ــة الاىتماد   .2 ــن ايم ــد م ــل  اىتماد طلب عت  الاىتماد التاة ــراء اب ــلامة إجراءات الو ــ  وس ــدر ومبلض والمص

 إرجاى  للمديـر المالـ  لاىتماد الطلب

إرســاا حصــل الطلــب للبنــك وترســل النســخة الأولى مــع المرعقــات إلى اســم الحســابات ولجســخة إلى اســــم   .3

ــم   ــغ واس ــة المبل ــن صح ــد م ــف الخـعار ويتاة ــتريات استلاه إـعار من البنك بمت  الاىتماد للاطلاع ىل ــ المو

ــ  الاىتماد و ي ــب عت ــات مــع لجســخة طل ــق البيالج ــد المعلومــات عــ   المصــدر يطاب ــ  للمحاســب المختــص اي ل

ســجل الاىتماد وإـالت  للحمــظ وإرســاا لجســخة مــن الاىتماد إلــف اســم الموتريات للمتابعــة دعع مبلغ  
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التامين والعمولة وا  مصــاريف بنمية حخرب ســداد ما تبقف من الاىتماد بعد اســتلاه المســتندات من البنك  

مسـتلومات..    –(مواد    الموـتراةتسـليم المسـتندات إلى المخلص الجمرة  لخـاء إجراءات التخليص لاسـتلاه المواد  

 الخ.

الموـتريات    تسـعير) وجدت والجمارـ )إنإىداد سـند اسـتلاه بالموـتريات بعد المحص سـداد ايمة التخليص  .4

ــراءات   ــ  إج ــدء ع ــن الب ــد م ــعير والتاة ــراءات التس ــتريات وإج ــراءات استلاه المو ــامة إج ــن س ــد م التاة

 التعويـض عـ  ـالـة النقـص حو التلـف امل الاىتماد المستند .

 

 

 مجلس الإدارة  اعتماد
 

هذه    اىتماد تمللائحةـ وبناء ىلف تمويض ـلا الخدارة صلاـية اىتماد السياسات إلى اللجنة التنميذيةـ  ا عقو

 ه 11/2023 /28 المنعقدة بتاريخ (3رام ) اللجنة التنميذيةفي اجتماع ةمف   بجمعية السياسة

 


